Allegato alla determina
n. 38 del 18.05.2016 

Il Responsabile del settore

Dott.ssa Crescenza Gaudiuso
ALLEGATO N° 3

Prot. n. U__________ del _________________

OGGETTO: LETTERA DI INVITO PER LA FORNITURA E INSTALLAZIONE DI UN SISTEMA DI VIDEOSORVEGLIANZA PER IL CONTROLLO DEL TERRITORIO E DEI SERVIZI CONNESSI.

Codice CIG: ZB219ED281
Con la presente si invita Codesta Ditta, fermi restando i requisiti di ammissibilità di cui agli art. 80 del D.Lgv. n. 50/2016, a presentare apposita offerta, intendendosi, con l’avvenuta partecipazione, pienamente riconosciute e accettate tutte le modalità, le indicazioni, le prescrizioni e quant'altro previsto dalla presente lettera di invito, alle condizioni che seguono.

1. NORMATIVA DI RIFERIMENTO:  D.Lgs. n. 50/2016;
2. ENTE APPALTANTE: COMUNE DI CAMISANO – AREA TECNICA – 
Indirizzo: Piazza  Maggiore n. 1 – Cap. 26010 

Telefono: 0373.77212 (int. 25)

Fax 0373.77181

Indirizzo PEC: comune.camisano@pec.regione.lombardia.it

Sito Istituzionale: www.comune.camisano.cr.it

3. PREZZO: base appalto €.38.000 oltre €,1.000 per oneri sicurezza e IVA;
4. PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE:
Il Comune di Camisano intende affidare l’appalto mediante procedura negoziata e con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, da espletarsi con le modalità previste dalla presente lettera di invito.

Il Comune si riserva la facoltà di non aggiudicare l’appalto, nell’esclusivo interesse del Comune, dandone comunicazione motivata.
5. DESCRIZIONE/TERMINI/ESECUZIONE DELL’APPALTO: 
Si rimanda al capitolato tecnico.
6. FINANZIAMENTO DELL’APPALTO: l’appalto oggetto della presente procedura è finanziato con fondi propri di bilancio.

7. PROCEDURA 

L’intera procedura sarà espletata mediante l’ausilio di sistemi informatici e l’utilizzazione di modalità di comunicazione in forma elettronica, ai sensi dell’art. 58 del D.Lgv. n. 50/2016.

L’Ente utilizza il Sistema di Intermediazione Telematica di Regione Lombardia denominato “SINTEL”, al quale è possibile accedere attraverso il punto di presenza sulle reti telematiche all’indirizzo internet corrispondente all’URL www.arca.regione.lombardia.it. 

A. OFFERTA ECONOMICA – max punti 50

L’offerta economica dovrà essere esperita in ribasso (all. 6) sul prezzo di fornitura a base di appalto (€.38.000,00) e sui costi degli interventi fuori orari di lavoro 8 – 18:

	prezzo fornitura e installazione
	Punti max 35 (1)

	Costi interventi fuori orario
	Punti max 15 (1)


(1) Al prezzo più basso sarà attribuito il punteggio più alto. Alle altre offerte sarà attribuito un punteggio inversamente proporzionale al punteggio massimo attribuito.

B. OFFERTA TECNICA

CRITERI VALUTAZIONE OFFERTA 
	I. Qualità del progetto

· Progetto esecutivo

· Specifiche delle prove di collaudo
· Modalità effettuazione collaudo

	Punti max 25

	II. Formazione

· Parte tecnica

· Parte pratica

	Punti max 10

fino a 5 h = 0

da 6 a 10 h = 5

oltre 10 h = 10

	III. Tempi di risoluzione guasti


	Punti max 10 

oltre 5 gg = 0

da 3 a 4 gg = 5

entro 2 gg = 10


	IV. Tempi di reperibilità pezzi di ricambio


	Punti max 5

oltre 3 mesi = 0

entro 2 mesi = 2,5

entro 1 mese = 5




Qualità del progetto: massimo 50 punti 

Così suddivisi attribuibili tenendo conto dei seguenti parametri:

	I. Qualità del progetto
	Punti max 25

	II. Formazione
	Punti max 10

	III. Tempi di risoluzione guasti
	Punti max 10

	IV. Tempi di reperibilità parti di ricambio
	Punti max 5


Per l’attribuzione dei punteggi di cui al punto I “qualità del progetto”, si procederà con le seguenti modalità:

· Giudizio ottimo: coefficiente 1

· Giudizio buono: coefficiente 0,7

· Giudizio discreto: coefficiente 0,4

· Giudizio sufficiente: coefficiente 0,2

· Giudizio insufficiente: coefficiente 0

I criteri motivazionali saranno i seguenti:

Ottimo: Proposta eccellente in quanto, oltre a corrispondere pienamente ai bisogni dell’amministrazione, propone concrete e innovative soluzioni di miglioramento del servizio e di efficacia e qualità dello stesso; ottimo grado di personalizzazione del servizio. In conclusione, superiore agli standard richiesti.

Buono: Proposta idonea ed adeguata in quanto corrisponde pienamente ai bisogni dell’Amministrazione; concreta delle soluzioni proposte, buon grado di personalizzazione del servizio.

Discreto: Proposta idonea in quanto corrisponde discretamente ai bisogni dell’Amministrazione; concretezza delle soluzioni proposte, discreto grado di personalizzazione del servizio. In conclusione, in linea con gli standard richiesti.

Sufficiente: Proposta che dimostra sufficiente rispondenza ai bisogni dell’Amministrazione; concretezza delle soluzioni, sufficiente grado di personalizzazione del servizio. In conclusione, quasi in linea con gli standard richiesti.

Insufficiente: Proposta che dimostra scarsa rispondenza ai bisogni dell’Amministrazione ; mancanza di concretezza delle soluzioni, insufficiente grado di personalizzazione del servizio. In conclusione, quasi inferiore agli standard richiesti.

Il punteggio attribuito a ciascun sub-elemento risulterà dall’applicazione della seguente formula:

	p = K coeff x p.max/k coeff max

dove

p = punteggio assegnato alla concorrente

k coeff = sommatoria coefficienti attribuiti da ciascun componente la commissione

k coeff max = 3 (giudizio ottimo=coefficiente 1 moltiplicato per i tre membri della commissione

p.max =  punteggio massimo per ogni sub elemento


L’affidamento del servizio/fornitura sarò effettuata in favore dell’impresa che avrà ottenuto il maggior punteggio, risultante dalla somma di quelli assegnati in base ai criteri sopra riportati (A+B) per un punteggio massimo di 100.

In caso di parità di punteggio totale, si procederà al sorteggio.

8. PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

Le operazioni di gara si svolgeranno secondo le seguenti fasi d’esame:

· L’offerta e la relativa documentazione devono essere redatte e trasmesse al Comune di Camisano esclusivamente in formato elettronico attraverso la Piattaforma Sintel alla quale è possibile accedere attraverso il punto di presenza sulle reti telematiche all’indirizzo internet corrispondente all’URL www.arca.regione.lombardia.it;
· La redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita procedura guidata dal sistema che consentono di predisporre:
a) una busta telematica contenente la DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA;
b) una busta telematica contenete l’OFFERTA ECONOMICA;

c) una busta telematica contenente gli elementi dell’allegato 7. Il progetto elaborato - vedi punto 7, lettera B, punto I “qualità del progetto” - dovrà essere presentato in forma cartacea entro il ______________  mediante consegna in busta chiusa al Comune riportante all’esterno “OFFERTA TECNICA VIDEOSORVEGLIANZA”:
Si evidenzia che il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta sul sistema non comporta l’invio dell’offerta alla stazione appaltante.
L’invio avviene mediante apposita procedura da effettuarsi al termine e successivamente alla procedura di redazione, predisposizione e caricamento sul Sistema della documentazione che compone l’offerta attraverso la fase “Invio offerta”.
Il concorrente è tenuto a verificare di aver completato tutti i passaggi richiesti da Sintel per procedere all’invio dell’offerta. Il sistema darà comunicazione al fornitore del corretto invio dell’offerta.

Il sistema consente di salvare la documentazione di offerta redatta dal concorrente, interrompere la redazione dell’offerta e riprenderla in un momento successivo fermo restando che l’invio dell’offerta deve necessariamente avvenire entro al scadenza del termine perentorio di presentazione dell’offerta.

A. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Nell’apposito campo “Requisiti amministrativi” presente sulla piattaforma Sintel (al primo step del percorso guidato “Invia offerta”) il Concorrente, a pena di esclusione, dovrà allegare la seguente documentazione amministrativa debitamente compilata e firmata digitalmente dal concorrente stesso o dal legale rappresentante:

a) Dichiarazione scansita con firma digitale, da redigersi con le modalità di cui all’allegato 4; le dichiarazioni devono essere sottoscritte e firmate digitalmente dal titolare dell’impresa o dal legale rappresentante, se società.
ATTENZIONE: i suddetti documenti, firmati digitalmente, dovranno essere contenuti in un’unica cartella, zippata, denominata “Busta A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” da caricare nel campo “Requisiti amministrativi” proposto dalla piattaforma Sintel.
B. OFFERTA ECONOMICA
La piattaforma Sintel prevede un apposito campo denominato “OFFERTA ECONOMICA” in cui il concorrente dovrà indicare la propria offerta economica.
La ditta concorrente dovrà inviare – tramite la procedura Sintel – il modulo offerta (Allegato 6 ), in marca da bollo da €.16,00, scannerizzato e firmato digitalmente.

C. OFFERTA TECNICA

Al secondo step del percorso guidato “Invio offerta” il Concorrente deve produrre, a pena di esclusione, un unico file denominato “
OFFERTA TECNICA” - ad esclusione di quella da presentare in forma cartacea -  firmato digitalmente dal legale rappresentante ai sensi dell’art. 1, comma 1, lettera s), del D.Lgs.  n. 82/2005, contenente l’allegato n. 7.

L’offerta tecnica non dovrà contenere, a pena di esclusione, alcuna indicazione economica diretta o indiretta.
Ai fini dell’esercizio del diritto di accesso agli atti delle procedure di affidamento ed esecuzione dei contratti pubblici, le ditte partecipanti, in sede di presentazione dell’offerta tecnica, devono presentare motivata e comprovata dichiarazione in ordine alle informazioni, fornite nell’ambito della stessa offerta, costituenti segreti tecnici o commerciali dei quali si esclude il diritto di ostensione alle altre ditte partecipanti che dovessero chiederne l’accesso (mediante presa visione o estrazione di copia) successivamente all’aggiudicazione definitiva dell’appalto.

Ogni concorrente dovrà inoltre allegare copia dell’offerta tecnica opportunamente oscurata nelle parti dichiarate non divulgabili.

Diversamente l’Ente appaltante riterrà ostensibile l’intero contenuto dell’offerta.
9. COMUNICAZIONE DELLA PROCEDURA DI SELEZIONE DEI CONCORRENTI 

Tutte le comunicazioni nell’ambito delle procedura di gara, fino all’aggiudicazione provvisoria, avverranno, di regola, per via telematica, attraverso l’apposito spazio all’interno di Sintel denominato “Comunicazioni della procedura” assegnato al concorrente al momento della registrazione al Sistema ed accessibile mediante le chiavi di accesso riservate del concorrente. Il concorrente, con la richiesta di registrazione al sistema, si impegna a verificare costantemente e tenere sotto controllo la propria area riservata all’interno di Sintel.
Le medesime comunicazioni possono anche essere inviate per posta elettronica, all’indirizzo dichiarato dal concorrente al momento della registrazione: Sintel utilizza per le comunicazioni una casella di Posta Elettronica Certificata (di seguito anche solo PEC), ai sensi dell’art. 48 del decreto legislativo 7 marzo 2005 n. 82, del D.P.R. 11 febbraio 2005 n. 68 e del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445. Nel caso in cui l’indirizzo di posta elettronica indicato dal concorrente quale proprio recapito telematico non sia una casella di Posta Elettronica Certificata, il concorrente è tenuto ad accertarsi che le misure di sicurezza adottate dal proprio fornitore di servizi di posta elettronica non impediscano la ricezione di messaggi di PEC. In ogni caso, il Concorrente con la presentazione dell’offerta elegge quali domicili alternativi, tra loro non esclusivi, per il ricevimento delle comunicazioni relative alla procedura i seguenti recapiti:

· l’apposita area “Comunicazioni di procedura”;

· la casella di posta elettronica indicata al momento della Registrazione;
· la casella di posta elettronica dichiarata nell’offerta;

· il proprio indirizzo di sede legale.

Le comunicazioni inerenti la procedura potranno, pertanto, essere inviate ad uno soltanto o più suddetti recapiti del fornitore, a scelta e discrezione del comune di Camisano. Il concorrente dichiara di avere costantemente sotto controllo ciascuno dei suddetti recapiti.

Il momento, data ed orario, di invio delle comunicazioni effettuate attraverso Sintel sono determinate dalle registrazioni di sistema (log).

10. MODALITA’ E TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

L’offerta e la documentazione che la compone dovranno essere presentate entro il termine perentorio delle ore 23:00 del giorno _________________, pena la nullità dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura.
Nono sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcune offerta pervenuta oltre tale termine, anche per causa non imputabile al Concorrente. Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla procedura comporta l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla procedura. E’ in ogni caso responsabilità dei Concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e delle informazioni richieste pena l’esclusione della presente procedura.

L’offerta si considera ricevuta nel tempo risultante dai log del Sistema. Il Concorrente può presentare una nuova offerta entro e non oltre il termine previsto per la presentazione della medesima; questa nuova offerta sarà sostituita a tutti gli effetti della precedente. Non è necessario provvedere alla richiesta scritta di ritiro dell’offerta precedentemente inviata poiché il sistema automaticamente annulla l’offerta precedente (stato “sostituita”) e la sostituisce con la nuova.
Alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte, le offerte prevenute non possono più essere ritirate e sono definitivamente acquistate dal Sistema che le mantiene segrete e riservate fino all’inizio delle operazioni di apertura e verifica della documentazione da parte del Comune di Camisano.

I Concorrenti esonerano il Comune di Camisano e Arca da qualsiasi responsabilità inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettività necessari per accedere al Sistema.

11. ESCLUSIONI - AVVERTENZE 

Resta inteso che:
· Trascorso il termine fissato non viene riconosciuta valida alcuna offerta anche se sostituita od aggiuntiva di offerta precedente;

· Non sono ammesse le offerte condizionate e quelle espresse in modo indeterminato o con riferimento ad offerta relativa ad altro appalto. In caso di discordanza tra la misura percentuale indicata in cifra e quella indicata in lettere è ritenuta valida quella in lettere;

· Non sono ammesse offerte in aumento.

12. OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO – EVENTUALI CONSEGUENZE

La stazione appaltante si riserva la facoltà di procedere al controllo d’ufficio, circa la sussistenza dei requisiti autodichiarati in sede di offerta.

L’Aggiudicatario si obbliga ad applicare tutte le clausole relative all’osservanza delle condizioni normative e retributive risultanti dai Contratti Collettivi di Lavoro.

13. EFFETTI DELL’AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione è immediatamente impegnativa per l’Aggiudicatario.

L’Aggiudicatario si impegna a mantenere valida l’offerta per 180 giorni dalla scadenza dell’offerta stessa.

14. OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO
Dopo l’aggiudicazione definitiva e formale, la ditta sarà invitata a stipulare contratto mediante scrittura privata.

Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 Codice in materia di protezione dei dati personali, i dati forniti dai partecipanti alla gara sono necessari per la gestione del procedimento di gara e sono raccolti ed in parte pubblicati, in applicazione delle vigenti norme in materia di appalti pubblici, a cura dell’ufficio tecnico comunale.

   IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
   Dott.ssa Crescenza Gaudiuso 
























